
-: मुख्य प्रवर्तक हेरु् उपयोगकर्तत पुस्तिकत (User Manual) :- 

Introduction 

• सहकारी समिमि के ऑनलाइन पंजीकरण हेिु सबसे पहले society.uphq.in पोर्टल पर जाएँ। पोर्टल खुलने के पश्चाि िुख्य पृष्ठ 

प्रदमशटि होगा, जहाँ से आप नया खािा बना सकिे हैं अथवा अपने िौजूदा खािे िें लॉमगन कर सकिे हैं। 

 
  

 

Account Creation 

• यमद आप पहली बार पोर्टल का उपयोग कर रहे हैं, िो िेनु िें "Chief Promoter” मवकल्प के   “Create Account” मवकल्प पर 

क्लिक करें। इसके बाद खुलने वाले पृष्ठ पर आवश्यक जानकारी भरकर आवेदन सबमिर् करें ।  

 
 



Account Activation 

• यमद आपका खािा पहले से बनाया जा चुका है, लेमकन अभी समिय नही ं है, िो "खतर्त सक्रिय करें" मवकल्प का चयन 

करें । आवेदन संख्या एवं एसएिएस द्वारा प्राप्त सत्यापन कोड दजट करके अपना खािा समिय करें । 

 

 

नोट:- खािा समिय होने के पश्चाि "होम आइकन" पर क्लिक करें  मजसके पश्चाि नीमिन पृष्ठ प्रदमशटि होगा ।  

 

 
 



 

➢ नोट:- खािा समिय होने के पश्चाि "मुख्य प्रवर्तक लॉक्रगन" मवकल्प पर क्लिक करें। आवेदन संख्या एवं पंजीकरण के सिय 

बनाया गया पासवडट दजट करके "लॉक्रगन" बर्न पर क्लिक करें। 

 

 
 

 



➢ लॉमगन के पश्चाि िुख्य प्रविटक का मववरण सावधानीपूवटक भरें  िथा "ड्र तफ्ट के रूप में सुरक्रिर् करें" बर्न पर क्लिक करें । इसके बाद 

ििशः  मनम्न मववरण भरें : 

• प्रस्तामवि सहकारी समिमि का मववरण  

• अंिररि प्रबंध समिमि का मववरण  

• समिमि के सदस्ो ंका मववरण 
 

 

 

 

 

 

 

 



➢ यमद मकसी सदस् की जानकारी गलि दजट हो गई है, िो सूची िें उपलब्ध Edit (     ) मवकल्प का उपयोग करके संशोधन करें । मकसी 

सदस् का नाि हर्ाने के मलए Delete (   ) मवकल्प का उपयोग करें ।



"प्रितक्रवर् सहकतरी सक्रमक्रर् कत उपक्रवक्रि (Bye-laws)" अनुभाग िें संबंमधि दस्तावेज़ अपलोड करें। इसके पश्चाि मनयि एवं शिों को 

पढ़कर सहिमि प्रदान करें  िथा मववरण को डर ाफ्ट के रूप िें सुरमिि करें। 

 

 

 

 

 

 



➢ सभी अनुभागो ंकी जानकारी पूणट होने के बाद "जनपद कतयततलय को सबक्रमट करें" मवकल्प का चयन करें । यमद सभी अनुभागो ंकी 

क्लिमि "पूर्त" प्रदमशटि होिी है, िभी अंमिि सबमिशन संभव होगा। अंमिि सबमिशन के बाद आवेदन िें संशोधन केवल सिि 

कायाटलय द्वारा वापस भेजे जाने पर ही मकया जा सकेगा। 
 

 

 

 

 

 

अंमिि सबमिशन के पश्चाि ऑनलाइन शुल्क भुगिान की प्रमिया प्रारंभ होगी। उपयुक्त भुगिान िाध्यि का चयन करें  िथा भुगिान सफल होने 

के बाद आवेदन संबंमधि जनपद कायाटलय को पे्रमिि कर मदया जाएगा। 



फाइनल सबमिट करने के बाद आप ऑनलाइन भुगतान (Payment) के मलए आगे बढ़ेंगे। इसके बाद नीचे दी गई फोटो के 
अनुसार स्क्रीन प्रदमशित होगी। 

 यहााँ पर 'Next' पर क्ललक करते ही आप ऑनलाइन पेि़ेंट के मलए आगे बढ़ेंगे। इसके बाद नीचे दी गई फोटो के अनुसार स्क्रीन 
प्रदमशित होगी। 
 

यहाँ 'Close' बर्न पर क्लिक करें। इसके बाद नीचे दी गई फोर्ो के अनुसार स्क्रीन प्रदमशटि होगी, मजसिें आपकी जानकारी 

जैसे—नाि, पिा एवं धनरामश मदखाई देगी। सभी मववरणो ंका सत्यापन करने के बाद 'Proceed with Net Payment' बर्न 

पर क्लिक करें। 



`Proceed with Net Payment’ बटन पर क्ललक करने पर नीचे दी गई फोटो के अनुसार स्क्रीन प्रदमशित होगी। इस स्क्रीन पर उपलब्ध 

पेि़ेंट विकल्पों ि़ें से ककसी एक का चयन कऱें तथा आिश्यक वििरण दर्ि करके भुगतान (Payment) की प्रकरया पूणि कऱें। 
 

 



इसके बाद नीचे दी गई फोर्ो के अनुसार स्क्रीन प्रदमशटि होगी। कृपया लगभग 30 सेकंड िक प्रिीिा करें । मनधाटररि सिय पूणट होने पर 

आप स्विः  िुख्य प्रविटक के होि पेज पर पुनः  मनदेमशि (Redirect) हो जाएंगे। 

| 

 

 

भुगिान प्रमिया पूणट होने के बाद जब आप िुख्य प्रविटक के होि पेज पर वापस पहँच जाएंगे, िब नीचे दी गई फोर्ो के अनुसार 

प्रदमशटि 'Print' मवकल्प पर क्लिक करके भुगिान रसीद (Payment Receipt) का मपं्रर्आउर् प्राप्त कर सकिे हैं। 

 

 

 

 



यमद आप अपना पासवडट बदलना चाहिे हैं, िो "पतसवड्त बदलें" मवकल्प का चयन करें । नया पासवडट िथा पुमि हेिु वही पासवडट पुनः  दजट 

करके पररविटन सुरमिि करें ।

 

 

 

यमद आप कोई मशकायि या अपील दजट करना चाहिे हैं, िो 'मशकायि / अपील' िेनू पर क्लिक करें। इसके बाद आवश्यक 

मववरण भरकर अपनी मशकायि अथवा अपील सफलिापूवटक दजट कर सकिे हैं। 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



यमद आप अपने आवेदन का पूणट मपं्रर्आउर् प्राप्त करना चाहिे हैं, िो 'आवेदन देखें' मवकल्प पर क्लिक करें। क्लिक करने के बाद नीचे मदए 

गए मचत्र के अनुसार पेज खुल जाएगा, जहाँ से आप अपने आवेदन का अवलोकन करने के साथ-साथ उसका मपं्रर्आउर् भी प्राप्त कर सकिे 

हैं। 

  

 

यहाँ से आप अपने आवेदन का मपं्रर्आउर् प्राप्त कर सकिे हैं। साथ ही, अपलोड मकए गए सभी दस्तावेज़ो ंका अवलोकन एवं 

उनका मपं्रर्आउर् भी प्राप्त कर सकिे हैं। इसके अमिररक्त, आप समिमि के सभी सदस्ो ंकी जानकारी भी देख सकिे हैं। 

इसके मलए 'सािान्य मववरण' अनुभाग िें प्रदमशटि 'देखें' बर्न पर क्लिक करें । क्लिक करने के बाद नीचे मदए गए मचत्र के 

अनुसार पेज प्रदमशटि होगा।  



यहाँ से आप अपने आवेदन का मपं्रर्आउर् प्राप्त कर सकिे हैं िथा अपलोड मकए गए सभी दस्तावेज़ देख एवं उनका 

मपं्रर्आउर् भी प्राप्त कर सकिे हैं। 

 

 

 

 

 

 

 



प्रिाण पत्र जारी होने के उपरांि, आप 'प्रिाण पत्र देखें' मवकल्प पर क्लिक करके अपना प्रिाण पत्र देख सकिे हैं। इसके अमिररक्त, आप 

प्रिाण पत्र को डाउनलोड करने के साथ-साथ उसका मपं्रर्आउर् भी प्राप्त कर सकिे हैं।

 


